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แนะนําระบบ 
 

ระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ (ThaiSoftware GENiUS-PR for Windows) เป็น
ผลิตภณัฑค์ุณภาพของ บริษทั ไทยซอฟทแ์วร์เอ็นเตอร์ไพรส์ จาํกดั ไดพ้ฒันาขึ[นเพื\อช่วยให้การทาํงาน
ในแต่ละขั[นตอนของหน่วยงานทรัพยากรบุคคลไดส้ะดวกรวดเร็วขึ[น 

ระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ (ThaiSoftware GENiUS-PR for Windows) รวม 
4 ระบบไวด้ว้ยกนั ไดแ้ก่ ระบบบญัชีเงินเดือน (Payroll), ระบบบริหารงานบุคคล (Human Resources), 
ระบบบนัทึกเวลาทาํงาน (Time Recorder) และระบบจดัการความปลอดภยั (Security) เพื\อรองรับการ
ทาํงานดา้นการคาํนวณภาษีเงินไดข้องพนกังาน และจดัเก็บประวตัิทั\วไปของพนกังาน  พร้อมรูปภาพ, 
ประวตัิส่วนตวั, ประวตัิการศึกษา, ประวตัิการทาํงาน, ประวตัิครอบครัว,  คู่สมรส,  ความสามารถพิเศษ 
และอื\นๆ ที\เกี\ยวขอ้งกบังานดา้นบุคคลโดยตรง  ตลอดจนช่วยคาํนวณจาํนวนชั\วโมงการทาํงานล่วงเวลา 
จาํนวนวนัทาํงาน วนัขาด วนัลาต่างๆ นาํมาสรุปเป็นรายคน   

นอกจากนี[  ยงัสามารถพิมพ์รายงานที\จ ําเป็นต่างๆ สําหรับส่งให้หน่วยงานราชการ 
(กรมสรรพากร) เช่น ภ.ง.ด.1, 1ก, 91, ม.50 ทวิ สาํนกังานประกนัสังคม ไดแ้ก่ ส.ป.ส.1-10, 6-08, 6-09, 
ม.47 หรือจดัทาํรายงานนําส่งเงินสะสมให้กองทุนสํารองเลี[ ยงชีพ ตลอดจนรายงานต่างๆ ที\สําคญั
สาํหรับบริษทั โดยมั\นใจไดถ้ึงความรวดเร็ว ครบถว้น ถูกตอ้งของรายงาน 

คุณสมบัติพเิศษ 

� รายงานครบถว้น แสดงผลไดท้ั[งทางจอภาพ, เครื\องพิมพ ์และไฟล ์ 
� ถูกตอ้ง 100 % เรื\องคาํนวณภาษี  ไม่มีภาระภาษีขอคืน / จ่ายเพิ\ม 
� มีหวัขอ้ตรวจสอบการคาํนวณ เพื\อการตรวจเช็คขอ้มูลได ้
� แกไ้ขรหสัไดต้ลอดเวลา โดยระบบจะตามแกไ้ขขอ้มูลที\เกี\ยวขอ้งยอ้นหลงัให้อตัโนมตัิ 
� Export ขอ้มูลเป็น Text file เขา้ MS-Excel ไดอ้ยา่งสมบูรณ์ 
� Merge Files ช่วยต่อขอ้มูลแต่ละบริษทัเขา้ดว้ยกนั 
� คน้หาขอ้มูลไดร้วดเร็ว  ทั[งรหสั, ชื\อ - นามสกุล ทั[งไทย / องักฤษ  
� ง่ายต่อการใชง้าน เพราะมีภาษาให้เลือกใช ้2 ภาษาไทยและองักฤษ 
� ไม่จาํกดัจาํนวนพนกังาน เหมาะกบัทุกธุรกิจตั[งแต่เล็ก-กลาง-ใหญ่ 
� ยดืหยุน่สูง ใชไ้ดทุ้กธุรกิจ และในรูปบริษทัในเครือ (มีสาขา) 
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ขีดความสามารถ 

� รหสัพนกังานแต่ละคน ใชร้หสัซํ[ากนัไม่ได ้
� จาํนวนพนกังานไม่จาํกดั บนัทึกขอ้มูลไม่จาํกดั   
� รายการรายได,้ ค่าใชจ้่าย, คา่ล่วงเวลา, ประเภทการลา บนัทึกไดสู้งสุด 20 รายการ 
� รหสัแผนก, รหสัฝ่าย, รหสัตาํแหน่ง บนัทึกได ้10/10/5 ตวัอกัษร 
� รหสัพนกังาน, ชื\อ, นามสกุล บนัทึกได ้15/40/40 ตวัอกัษร 
� ที\อยู ่บนัทึกไดสู้งสุด   3 บรรทดัๆ ละ  60 ตวัอกัษร 
� เลขที\ใบสมคัร บนัทึกไดสู้งสุด 5 ตวัอกัษร 
� รหสัประเทศ, จงัหวดั, อาํเภอ, สถานศึกษา, วฒุิการศึกษา, ธนาคาร บนัทึกได ้5 ตวัอกัษร 
� ตวัเลขเงินเดือน, โบนสั บนัทึกไดสู้งสุด 9,999  ลา้นบาท 
� รายได้อื\นๆ, ค่าใช้จ่ายต่างๆ, ภาษี, เงินสะสม, เงินประกนัสังคม และจาํนวนเงินทุกช่อง

บนัทึกไดสู้งสุด   9,999  ลา้นบาท 
� ยอดรวมทั[งสิ[น บนัทึกไดสู้งสุด  99,999 ลา้นบาท 
� การพิมพร์ายงาน  ช่องตวัเลขจาํนวนเงินทุกช่อง  จะแยกเป็น 

• แต่ละรายการ จะแสดงได้สูงสุด  99 ลา้นบาท และบางรายงานจะแสดงได้สูงสุด  9 
ลา้นบาทเท่านั[น เนื\องจากขอ้จาํกดัของหนา้กระดาษ 

• ยอดรวมตามแผนกและยอดรวมทั[งสิ[น  จะแสดงได ้สูงสุด 99,999 ลา้นบาทตามจริง 
� รองรับการทาํงานเฉพาะธุรกิจที\มีการรูดบตัรเขา้ - ออก 2 คู่เวลาใน 1 วนั (แยกเป็นเวลาปกติ 

1 คู ่และ ช่วงคา่ล่วงเวลา 1 คู)่  
� 1 กะการทาํงาน บนัทึกไม่เกิน 23.59 น. (ห้ามขา้มคืน) 

ความต้องการของระบบ 

� ใชร้ะบบปฏิบตัิการ Windows 2000, XP, 2003, 7 
� บนเครือขา่ย LAN  ใชร้ะบบปฏิบตัิการ  Windows 2000, NT 5 ขึ[นไป 
� เครื\องคอมพิวเตอร์ (PC) รุ่น Pentium  4 หรือ Celeron 400 MHz ขึ[นไป 
� หน่วยความจาํ RAM  512 MB (แนะนาํ 1 GB) 
� เนื[อที\ในฮาร์ดดิสก ์Hard Disk  ประมาณ 500 MB ขึ[นไป 
� เครื\องพิมพ ์Laser  หรือ Dot Matrix 
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� Soft Lock GENiUS  ใชไ้ด ้1 User / เครื\อง  (กรณีใชบ้นเครือข่าย LAN ตอ้งใช ้Soft Lock รุ่น 
LAN ที\เครื\อง Server)  

ปุ่ มสัญลกัษณ์ในโปรแกรม 
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แผนผงัการทาํงาน 
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เริ'มต้นระบบงาน 
 

            การเริ\มตน้ระบบงาน จะกล่าวถึง  เตรียมขอ้มูล วิธีเขา้โปรแกรม และกาํหนดคา่เริ\มตน้ 
การเตรียมข้อมูล 

   ขอ้สาํคญั คือ รวบรวมขอ้มูลสรุปยอดรายได-้ภาษีสะสมถึงเดือนที\แลว้ เพื\อบนัทึกเป็นยอด 
สะสมปี  และเตรียมตั[งรหสัแผนก รหสัพนกังานเพื\อบนัทึก 
วธิีเข้าสู่โปรแกรม 
            การเขา้สู่โปรแกรมเป็นการทาํงานหลงัจากติดตั[งเสร็จเรียบร้อยแลว้ โดยมีขั[นตอนดงันี[  

1. การเริ\มใช้ระบบครั[ งแรกตอ้งเขา้สู่ระบบ รักษาความปลอดภยั (ThaiSoftware GENiUS-
SC) เพื\อกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้าน และระดบัความสามารถ รวมถึงรหัสบริษทัก่อนเสมอ โดย
ระบุเฉพาะรหสัประจาํตวัเท่านั[น คือ MASTER    

2. จากนั[น เขา้สู่โปรแกรม ThaiSoftware GENiUS PR for Windows  เพื\อใชง้านต่อไป  
หมายเหตุ :    สามารถระบุรหัสประจาํตวั = MASTER และรหัสบริษทั = DATA เพื\อดู

ขอ้มูลตวัอยา่ง 
3. วิธีการเขา้สู่โปรแกรมทาํได ้2 วิธี ดงันี[              

วิธีที\ 1 Double Click ที\ Icon ThaiSoftware GENiUS-PR หรือ ThaiSoftware GENiUS-
SC จากหนา้เดสกท์อป 

      
วิธีที\ 2 กด Start / เลือก Programs / เลือก GENiUS for Windows / เลือก ThaiSoftware 

GENiUS-PR หรือ ThaiSoftware GENIUS-SC ดงัจอภาพตวัอยา่ง 
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4. การใช้งานโปรแกรมครั[ งแรกให้  Double Click ที\ Icon ThaiSoftware GENiUS-PR 

  จะแสดงหนา้จอให้ลงทะเบียน ดงัรูป 

 
 

� รหสัชุดที\ 1 (Key code) สามารถพบไดท้ี\ดา้นในของกล่องซีดี   
� รหสัชุดที\ 2 (Device code) มาจากรหสัของฮาร์ดดิสกท์ี\ทาํการติดตั[ง 
� รหัสชุดที\ 3 (Register code) ให้ติดต่อกลบัมายงับริษทั ไทยซอฟทแ์วร์เอ็นเตอร์

ไพรส์ จาํกดั เพื\อขอรับหมายเลขรหสัชุดที\ 3 โดยการขอรับหมายเลขรหัสชุดที\ 3 
คุณต้องแจง้หมายเลขรหัสชุดที\ 1 และ 2 ให้ กบัเจา้หน้าที\ เพื\อลงทะเบียนขอ
หมายเลขรหสัชุดที\ 3  
• กรณีลงทะเบียนทนัที เมื\อไดห้มายเลขรหสัชุดที\ 3 (Register code) แลว้ นาํ

หมายเลขดงักล่าวกรอกลงในช่อง หมายเลขรหสัชุดที\ 3 (Register code) 
แลว้คลิกปุ่ ม ตกลง เป็นอนัเสร็จสิ[นขั[นตอนการลงทะเบียน จะสามารถใช้
งานโปรแกรมไดอ้ยา่งสมบูรณ์และไม่มีจาํนวนจาํกดั 
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− ถา้ใส่รหสัลงทะเบียน S1, S2, S3 ไม่ถูกตอ้ง จะแสดง error ดงัรูป 

 

− ถา้ลงทะเบียนถูกตอ้ง จะแสดงขอ้ความ ดงัรูป และเขา้สู่ระบบ  
ThaiSoftware GENiUS-PR 

 
 

• กรณียงัไม่ลงทะเบียน หรือยงัไม่ได้รับหมายเลขรหัสชุดที\ 3 (Register 
code) คุณสามารถคลิกปุ่ ม ไม่ลงทะเบียน เพื\อเขา้ใช้งานโปรแกรมก่อน
ลงทะเบียนได ้ โดยจะแสดงให้ทราบถึงจาํนวน และจาํนวนครั[ งที\ใชง้านได ้  

 

− ถา้กดปุ่ ม ตกลง โดยที\ยงัไม่หมดอายทุั[งจาํนวนวนั หรือจาํนวนครั[ ง  
จะเปิดระบบ PR ให้ทาํงาน 

− ถา้กดปุ่ ม ตกลง โดยที\หมดอายทุั[งจาํนวนวนั หรือจาํนวนครั[ งอยา่งใด 

อยา่งหนึ\ ง จะแสดง error ดงัรูป 

 

จากนั[นกดปุ่ ม OK จะแสดงหนา้จอให้ลงทะเบียน  
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5. การใช้งานโปรแกรมครั[ งถดัไปหลงัจากลงทะเบียนแล้ว เมื\อ  Double Click ที\ Icon 

ThaiSoftware GENiUS-PR  จะเขา้ใชง้านระบบ PR ไดท้นัที 

กาํหนดค่าเริ'มต้น 

             การทาํงานครั[ งแรกให้เปิดแฟ้มขอ้มูลใหม่ เพื\อเตรียมที\สําหรับเก็บขอ้มูลที\จะเกิดขึ[นในระบบ
และกาํหนดเงื\อนไขที\จาํเป็น เช่น ตั[งรหสัแผนก, ประเภทรายได-้ค่าใชจ้่าย-OT รวมถึงกาํหนดตารางภาษี 
และอตัราคา่ลดหยอ่นตามกฎหมายปัจจุบนั 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 

 

Quality Assurance Management หนา้ 9/106  SP-คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 

SP-QAM-24-06  19/2/13 

 
 

ระบบรักษาความปลอดภัยจเีนียสไทยซอฟท์แวร์ 
 

ระบบรักษาความปลอดภยัจีเนียสไทยซอฟท์แวร์ จะกล่าวถึงการใช้งานเบื%องตน้ ในหัวขอ้ การ
กาํหนดขอ้มูลบริษทั, การกาํหนดระดบัความสามารถ, การจดัการฐานขอ้มูล 

1. เลือกเมนู การกาํหนดขอ้มูลบริษทั  เพื\อบนัทึกรายละเอียดของบริษทัและระบุชื\อที\เก็บขอ้มูล
ของบริษทันั[นๆ 

 
2. เลือกเมนู กาํหนดระดับความสามารถ เพื\อบนัทึกระดบัความสามารถ ของการมีสิทธิ� ใช ้

โปรแกรม ในระบบงาน 

 
3. เลือกเมนู กําหนดความสัมพันธ์แฟ้มข้อมูล เพื\อบันทึกข้อมูลความสัมพันธ์ระหว่าง            

รหัสผูใ้ช้, รหัสบริษทั, ระบบงาน, ระดบัความสามารถ  เพื\อผูใ้ช้จะไดม้ีสิทธิ� ในการใช้งาน
โปรแกรมของบริษทันั[นๆ 
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ระบบบัญชีเงนิเดอืนจเีนียสไทยซอฟท์แวร์ 

การบันทกึข้อมูล 
การบนัทึกขอ้มูล จะกล่าวถึงการใช้งานเบื%องตน้ สําหรับการบนัทึกขอ้มูลพนักงาน, การบนัทึก

การสมคัรงาน และการบนัทึกขอ้มูลประจาํงวด 

บันทึกข้อมูลพนักงาน   

1. เลือกเมนูขอ้มูลพนกังาน / เลือกหวัขอ้บนัทึกรายละเอียดพนกังาน เพื\อบนัทึกขอ้มูลสาํคญัใน
การคาํนวณภาษี ไดแ้ก่ ทั\วไป, ลดหยอ่น, รายได ้/ คา่ใชจ้่ายเฉพาะขอ้มูลคงที\ 
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2. เลือกเมนูขอ้มูลพนักงาน / เลือกหัวขอ้บนัทึกประวตัิพนกังาน เพื\อบนัทึกประวตัิส่วนตวั
เพิ\มเติม ไดแ้ก่ ประวตัิการศึกษา  การทาํงาน ครอบครัว ผูร้ับรอง ความสามารถพิเศษ 

   
 

3. เลือกเมนูขอ้มูลพนักงาน / เลือกหัวขอ้บนัทึกขอ้มูลสะสมปีภายในบริษทั และบนัทึก
ขอ้มูลจากบริษทัเดิม เพื\อใส่ยอดสะสมยกมาถึงงวดที\แลว้ ของรายได-้ภาษี-เงินสมทบ-เงิน
สะสม   
 

บันทึกการสมัครงาน 

เก็บประวตัิขอ้มูลส่วนตวัผูส้มคัรพร้อมภาพถ่าย เพื\อจดัพิมพแ์ละรวบรวมไวค้ดัเลือกเป็น
พนกังาน และโอนผูส้มคัรเป็นพนกังานโดยไม่ตอ้งบนัทึกซํ[ าซ้อนอีก (เลือกเมนูการสมคัรงาน / เลือก
หวัขอ้บนั ทึกใบสมคัร และหวัขอ้บนัทึกผูส้มคัรเป็นพนกังาน) 
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บันทึกข้อมูลประจํางวด 

1. เลือกเมนูประจาํงวด /  เลือกหัวขอ้บนัทึกขอ้มูลประจาํงวด / บนัทึกรายได-้คชจ-OT 
เพื\อบนัทึกขอ้มูลชั\วคราวที\เกิดขึ[น เช่น รายได,้ ค่าใช้จ่าย, OT, การปฏิบตัิงาน, การลา
อื\นๆ (ส่วนขอ้มูลคงที\ ให้บนัทึกครั[ งแรกที\แฟ้มรายละเอียดพนกังาน)  

 
 

2. เลือกเมนูขอ้มูลประจาํงวด /  เลือกเมนูบนัทึกโบนสั  หากมีการจ่ายโบนสั 
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วธิีบันทกึ 
� เลื\อนไปช่องถดัไป    = Enter หรือ Tab หรือ ลูกศร  
� ยอ้นกลบัไปช่องที\แลว้    = Shift + Tab 
� ช่องใดตวัอกัษรสีม่วง คือคน้หาได ้ = [F5 คน้หา] หรือ ดบัเบิ[ลคลิก 
� หลายหนา้จอ ไปหนา้ถดัไป   = ใชเ้มาส์เลือก 
� แกไ้ขขอ้มูลบางตวั  = BS หรือ Ctrl + ลูกศร 
� แกไ้ขขอ้มูลทั[งหมดในช่องนั[น = [F8 ลบฟิลด์] 
� ลา้งหนา้จอ   = [F9 ลา้งจอ] 
� ลบรายการ (Record)  = [ ลบ ] 
� บนัทึก (Save)   = [ตกลง]  

 

วธิีสอบถาม / ค้นหา 
              สามารถสอบถาม / คน้หาขอ้มูลได้จากช่องที\ตวัอกัษรสีม่วง โดยคน้หารหัส และรายละเอียด 
ได ้ทั[งขอ้มูลภาษาไทย และองักฤษ แบ่งเป็น 2 กรณี 

1. จาํรหสัไม่ได ้: ใชปุ้่ ม [F5 คน้หา] หรือ ดบัเบิ[ลคลิก จะขึ[นหนา้จอ View ใช ้Tab เลื\อนไปช่อง
ที\ตอ้งการ จากนั[นใส่ขอ้มูลเท่าที\จาํได ้ระบบจะคน้หาเรียงตามตวัอกัษรให้ทนัที 

2. จาํรหสัไดบ้างส่วน : ใส่ขอ้มูลเท่าที\จาํได ้จากนั[นกดปุ่ ม [F5 คน้หา] หรือ ดบัเบิ[ลคลิก ระบบ
จะขึ[นขอ้มูลใกลเ้คียงทนัที 
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การพมิพ์รายงาน 
 

สามารถเลือกพิมพไ์ด ้4 ทาง ไดแ้ก่ จอภาพ, เครื\องพิมพ,์ Text File และ Text File (Excel) ดงันี[  
ขั5นตอนการพมิพ์ทางจอภาพ และทางเครื'องพมิพ์ 

1. การสั\งพิมพร์ายงานทางจอภาพ และเครื\ องพิมพ ์ระบุเหมือนกนั คือเลือกพิมพร์ายงานทาง 
[1=เครื\องพิมพ]์ 

 
2. เลือกเงื\อนไขตามช่วงขอ้มูลที\ตอ้งการ  ถา้ไม่ระบุหมายถึงดูทั[งหมด  และกด <ตกลง> 
3. จากนั[นจะปรากฏ หนา้จอรายงานทางจอภาพ  (Preview)  ดงัจอภาพตวัอยา่ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� หากตอ้งการสั\งพิมพท์างเครื\องพิมพ ์ กด   
� หรือเลือกพิมพเ์ฉพาะหนา้ที\ตอ้งการ โดยเลือกเมนู File / เลือกหวัขอ้ Print   

1 Page / 2 Page / 4 

Page 
เครื'องพมิพ์ 

ดูส่วนบน

ดูส่วนล่าง 
ดูส่วนซา้ย

Exit 

ดูส่วนขวา 
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ขั5นตอนการพมิพ์ในรูปแบบของ Text File 
 กรณีที\ตอ้งการนาํขอ้มูลไปใชก้บั Microsoft Word / NotePad สามารถเลือกพิมพร์ายงาน 

ทาง 2 = Text File จากนั[นระบบจะให้ใส่ ชื\อไฟล ์ดงัจอภาพตวัอยา่ง 

 

ขั5นตอนการพมิพ์ในรูป Text File (Excel) 

 กรณีที\ตอ้งการนาํขอ้มูลไปใชก้บั Microsoft Excel สามารถเลือกพิมพร์ายงานทาง 3 = Text 
File จากนั[นระบบจะให้ใส่ ชื\อไฟล ์ 
                  เมื\อนาํไปใชบ้นโปรแกรม Excel ให้ปฏิบตัิ ดงันี[  

1. เมื\อเขา้ Excel เลือก File / Open ระบุชนิดแฟ้ม Text Files 
2. กด <ตกลง>  ผูใ้ชต้อ้งเลือกตวัช่วยนาํเขา้ขอ้ความ ดงันี[  

� ชนิดแฟ้มที\มีรายละเอียดสาํหรับขอ้มูล เลือกตวัคั\น 
� ชนิดของตวัคั\น  เลือก แทบ็, จุลภาค (,) และวา่ง 
� รูปแบบขอ้มูลสดมภ ์เลือก ทั\วไป 

หมายเหตุ : กรณีตั[งรหัสเป็นตวัเลข เช่นรหัสพนักงาน รหัสแผนก ให้ผูใ้ช้เลือกเป็น 
“ขอ้ความ” เฉพาะช่องนั[น 
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การประมวลผล 
 

ในที\นี[  ไดแ้ก่ การคาํนวณรายได้ภาษีประจาํงวด, การประมวลผลสิ[นงวด, การประมวลผล
สิ[นปี ผูใ้ชห้้ามยกเลิกการทาํงานขณะที\โปรแกรมกาํลงัประมวลผล เนื\องจากอาจทาํให้ขอ้มูลเสียหาย   

ขอ้ควรระวงั : ควรทาํการสาํรองขอ้มูล (Backup) ก่อนการประมวลผลสิ[นงวด และสิ[นปีทุก

ครั[ ง เพราะถา้เกิดขอ้ผิดพลาดระหวา่งการทาํงาน สามารถนาํขอ้มูลที\สาํรองไว ้กลบัมาใชใ้หม่ได ้ 
หมายเหตุ : การสาํรองขอ้มูล (Backup) สามารถจดัเก็บในรูปของ Zip File โดยเก็บขึ[นแผน่

ดิสเกต็ หรือสาํรองไวใ้นฮาร์ดดิสก ์กไ็ด ้ 
 

วธิีการแปลงข้อมูล (Convert Data) 
จดัทาํขึ[นเพื\อเสริมการทาํงานให้มีประสิทธิภาพมากขึ[น แยกเป็น 2 ส่วน 
� แปลงขอ้มูลจาก GENEUS for DOS 
� แปลงขอ้มูลจากโปรแกรมอื\นๆ  ในรูป Text File 

ขั5นตอนแปลงข้อมูลจาก GENEUS for DOS  

1. ตรวจสอบข้อมูลที\นํามาแปลงต้องเป็นข้อมูลหลังการประมวลผลสิ[นงวดแล้ว และอยู่
ระหวา่งเวอร์ชนั 5.00 - 5.40  ถา้เป็นเวอร์ชนัที\ต ํ\ากว่า ตอ้งทาํการแปลงขอ้มูลที\ GENEUS for 
DOS ให้เป็นเวอร์ชนั 5.40 ก่อน ถึงจะสามารถนาํมาใช้งานในระบบได ้โดยเรียกใช้คาํสั\งที\ 
C:\GENEUS5\DFM_ALL 

2. เลือกเมนู DFM / เลือกหวัขอ้การทาํงานพิเศษต่างๆ / เลือกการแปลงขอ้มูลจาก GENEUS for 
DOS จากนั[นระบุชื\อแฟ้มขอ้มูล โดยระบุเป็น Zip File เช่น A:\DATAPR.ZIP หรือ เป็น
แฟ้มขอ้มูล G_PR0001.DAT กไ็ด ้เช่น C:\GENEUS5\DATA\G_PR0001.DAT  
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 ขั5นตอนแปลงข้อมูลจากโปรแกรมอื'น ในรูป Text File  

1. ให้ผูใ้ช้ Export ขอ้มูลจากโปรแกรมอื\น ให้อยูใ่นรูป Text File ตามโครงสร้าง (Format) ที\ 
GENiUS PR for Windows  ตอ้งการ (ดูรายละเอียดไดใ้นส่วนโปรแกรม Help)  

2. เมื\อได ้Text File เรียบร้อยแลว้ เลือกเมนู DFM / เลือกหวัขอ้การทาํงานพิเศษต่างๆ / เลือกหวัขอ้
การแปลงขอ้มูลจาก Text  

3. จากนั[นเลือกชื\อหัวขอ้ที\ตอ้งการแปลง และระบุชื\อแฟ้มขอ้มูล Text File  กด < ตกลง> เพื\อให้
ระบบทาํงานต่อไป 
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ข้อเสนอแนะ 

กรณพีนักงานลาออก 

         การใส่วนัที\ที\ลาออก และสถานะ  R ตอ้งใส่ก่อนการคาํนวณหารายไดแ้ละภาษีใน งวดถดัไปเสมอ 
ตวัอยา่ง : นายสมชาย พนกังานรายเดือน ลาออกในเดือน พ.ค.  15/05/25__ 

ขั5นตอนการทํางาน 

 

 

1. เดือน พ.ค ยงัมีรายไดอ้ยู ่15 วนั ให้บนัทึกรายไดท้ี\ช่อง “จ่ายเฉพาะพนกังานรายเดือน
เป็นวนั = 15 วนั” 

2. สั\งคาํนวณรายไดภ้าษีประจาํงวด 
3. พิมพร์ายงาน 
4. สาํรองขอ้มูล (Backup) 
5. ประมวลผลสิ[นงวด 
6. ก่อนทาํงานเดือน มิ.ย ใส่วนัที\ลาออก 15/0525__ และ สถานะ R=ลาออก ในหัวขอ้

บนัทึกรายละเอียดพนกังาน 
7. สั\งคาํนวณรายไดภ้าษีของพนกังานในเดือน มิ.ย. 
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การปรับอตัราเงนิเดอืน 

 จะเป็นการปรับในเดือนถดัไป โดยไปที\เมนู อื\นๆ / เลือกหัวขอ้บนัทึกการปรับเงินเดือน 
การบนัทึกอตัราเงินเดือนใหม่ตอ้งทาํก่อนการประมวลผลสิ[นงวด หรือสิ[นปี เพราะจะมีผลต่อเมื\อตอบ Y 
ที\หวัขอ้ประมวลผลสิ[นงวดหรือสิ[นปี ที\ช่อง “ตอ้งการปรับอตัราเงินเดือนดว้ยหรือไม่ ตอบ Y” เท่านั[น   
อตัราเงินเดือนใหม่จะแทนที\เงินเดือนปัจจุบนัทนัที แต่ถา้ไม่รู้ล่วงหน้า คือมีการปรับเงินเดือนในงวด
ปัจจุบนั สามารถแกไ้ขโดยตรงที\แฟ้มรายละเอียดพนกังาน ช่อง “เงินเดือนปัจจุบนั” ไดท้นัที 

การแก้ไขข้อมูลย้อนหลงั 

1. กรณีพบคา่ผิดก่อนการประมวลผลสิ[นงวด 
 หากพบขอ้ผิดพลาดก่อนหรือหลงั การสั\งคาํนวณรายได้ และภาษี สามารถกลบัไปแกไ้ข
ขอ้มูล แล้วสั\งคาํนวณใหม่ จนกว่าจะได้ค่าตามที\ต้องการ หรือสามารถสั\งคาํนวณเฉพาะ
พนกังานที\แกไ้ข จนกวา่จะถูกตอ้ง แลว้จึงสั\งพิมพร์ายงานต่อไป 

2. กรณีพบคา่ผิดหลงัการประมวลผลสิ[นงวด 
 หากพบขอ้ผิดพลาดหลงัการประมวลผลสิ[นงวดโดยได้จ่ายเงินเดือนแก่พนักงาน   และ
นาํส่งภาษีให้ทางกรมสรรพากรเรียบร้อยแลว้ วิธีการแกไ้ข คือ ห้ามยอ้นกลบัไปแกไ้ขขอ้มูล
ในเดือนนั[นๆ แต่ควรตรวจสอบวา่เกิดจากการจ่ายรายไดม้ากหรือน้อยเกินไป และให้เพิ\ม
หรือหกัออกในงวดถดัไป ซึ\ งระบบจะปรับปรุงยอดภาษีให้อตัโนมตัิ  เช่น เคยจ่ายเกิน  งวด
ถดัไปภาษีกจ็ะลดลง เป็นตน้  แต่ทั[งนี[  ตอ้งเลือกเงื\อนไข  "วิธีการคิดภาษี แบบ 1 = ปรับเอง
ตามเดือน” 

การจ่ายโบนัสพร้อมเงนิเดอืน 

ขั[นตอนการทาํงาน 
1. เลือกเมนูเริ\มตน้ระบบงานใหม่ / เลือกหัวขอ้กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน ตอบ 

Y ที\ช่อง “ จ่ายโบนสัพร้อมเงินเดือนหรือไม่” ดงัจอภาพตวัอยา่ง 
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2. เขา้เมนูบนัทึกขอ้มูลประจาํงวด เพื\อบนัทึกขอ้มูลที\หัวขอ้รายได-้ค่าใช้จ่าย-OT 
และโบนสัประจาํงวดตามปกติ 

3. คาํนวณรายไดแ้ละภาษี 
4. พิมพร์ายงานประจาํงวด   
5. สาํรองขอ้มูล (Backup) 
6. ประมวลผลสิ[นงวด 

การจ่ายโบนัสไม่พร้อมเงนิเดอืน 

กรณีที\ 1 จ่ายโบนสัก่อนเงินเดือน 

 ในกรณีบริษทัจ่ายโบนสัและเงินเดือน เฉพาะเดือนนี[ภายในเดือนเดียวกนั โดยจ่ายแยกทีละ
ส่วน ลกัษณะ คือจ่ายโบนสั ก่อนการจ่ายเงินเดือน  ส่วนการนาํส่งภาษีจะนาํส่งพร้อมกนัตอนสิ[นเดือน 
ขั[นตอนการทาํงาน : 
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จ่ายโบนัส (Bonus) 
1. เริ\มตน้ระบบงานใหม่/กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน  

ช่อง “งวดนี[ จ่ายรายไดท้ี\เป็นเงินเดือนดว้ย” ตอบ “N” 
ช่อง “จ่ายโบนสัพร้อมเงินเดือนหรือไม่” ตอบ “N” 

2. ลงวนัที\ประจาํวนั  การจ่ายโบนสั 
3. บนัทึกขอ้มูล หวัขอ้ ขอ้มูลประจาํงวด/บนัทึกโบนสั 
4. สั\งคาํนวณภาษี เลือก “คาํนวณภาษีเฉพาะโบนสั” 
5. พิมพร์ายงานต่างๆ เลือกพิมพแ์บบ “เฉพาะโบนสั” ซึ\ งรายงานที\ใช้ภายใน เช่น Pay 

slip, รายงานการบนัทึกรายได-้ค่าใช้จ่ายประจาํงวด ส่วนรายงานที\นาํส่งสิ[นเดือน ยงั
ไม่ตอ้งพิมพ ์เช่น ภ.ง.ด. 1, รายงานเงินสมทบ, เงินสะสม 

6. สาํรองขอ้มูล (Backup) 
7. เปลี\ยน เริ\มตน้ระบบงานใหม่/กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน  

ช่อง “จาํนวนงวดการจ่ายเงิน = 2 งวด” 
8. ทาํการประมวลผลสิ[นงวด  

 
จ่ายเงนิเดอืน 

1. เปลี\ยน เริ\มตน้ระบบงานใหม่/กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน  
ช่อง “จาํนวนงวดการจ่ายเงิน = 1 งวด” 
ช่อง “งวดปัจจุบนัที\คาํนวณภาษี = 1” 
ช่อง “งวดนี[ จ่ายรายไดท้ี\เป็นเงินเดือนดว้ย” ตอบ “Y” 
ช่อง “จ่ายโบนสัพร้อมเงินเดือนหรือไม่” ตอบ “N” 

2. ลงวนัที\ประจาํวนัการจ่ายเงินเดือน 
3. บนัทึก หวัขอ้ ขอ้มูลประจาํงวด/บนัทึกรายได-้คชจ-OT 
4. สั\งคาํนวณภาษี เลือก “คาํนวณภาษีเฉพาะเงินเดือน” 
5. พิมพร์ายงานต่างๆ เลือกพิมพแ์บบ “เฉพาะเงินเดือนและรายไดอ้ื\นๆ” ซึ\ งรายงานที\ใช้

ภายใน เช่น Pay slip, รายงานบนัทึกรายได-้ค่าใช้จ่ายประจาํงวด ส่วนรายงานที\นาํส่ง
สิ[นเดือน เช่น ภ.ง.ด.1, เงินสมทบ, รายงานเงินสะสม จะพิมพร์ายได้และภาษีของ
เงินเดือน+โบนสั เพื\อนาํส่งพร้อมกนั 
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6. สาํรองขอ้มูล (Backup) 
7. ประมวลผลสิ[นงวด 

กรณีที\ 2 จ่ายโบนสัหลงัเงินเดือน 

ในกรณีมีการจ่ายโบนสั และเงินเดือน เฉพาะเดือนนี[ภายในเดือนเดียวกนั โดยจ่ายแยกทีละ
ส่วน กล่าวคือ จ่ายโบนสัหลงัการจ่ายเงินเดือนและการนาํส่งภาษีจะนาํส่งพร้อมกนัตอนสิ[นเดือน 
ขั[นตอนการทาํงาน : 
 

จ่ายเงนิเดอืน 
1. เริ\มตน้ระบบงานใหม่/กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน ช่อง  “จ่ายโบนสัพร้อมเงินเดือน

หรือไม่”  ตอบ  “N” 
2. ลงวนัที\ประจาํวนั  การจ่ายเงินเดือน 
3. บนัทึกขอ้มูล หวัขอ้ ขอ้มูลประจาํงวด/บนัทึกรายได-้คชจ-OT 
4. สั\งคาํนวณภาษี เลือก “คาํนวณภาษีเฉพาะเงินเดือน” 
5. พิมพร์ายงานต่างๆ เลือกพิมพแ์บบ “เฉพาะเงินเดือนและรายไดอ้ื\น” ซึ\ งรายงานที\ใช้

ภายใน เช่น Pay slip, รายงานบนัทึกรายได-้ค่าใช้จ่ายประจาํงวด ส่วนรายงานที\นาํส่ง
สิ[นเดือน ยงัไม่ตอ้งพิมพ ์เช่น ภ.ง.ด. 1, รายงานเงินสมทบ, เงินสะสม 

6. สาํรองขอ้มูล (Backup) 
7. เปลี\ยน เริ\มตน้ระบบงานใหม่ / กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน  

ช่อง “จาํนวนงวดการจ่ายเงิน = 2 งวด” 
8. ทาํการประมวลผลสิ[นงวด  
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จ่ายโบนัส (Bonus) 
1. เปลี\ยน เริ\มตน้ระบบงานใหม่/กาํหนดเงื\อนไขระบบเงินเดือน  

ช่อง “จาํนวนงวดการจ่ายเงิน = 1 งวด” 
  ช่อง “งวดปัจจุบนัที\คาํนวณภาษี = 1” 

  ช่อง “งวดนี[ จ่ายรายไดท้ี\เป็นเงินเดือนดว้ย” ตอบ “N” 
ช่อง “จ่ายโบนสัพร้อมเงินเดือนหรือไม่” ตอบ “N” 

2. ลงวนัที\ประจาํวนัการจ่ายโบนสั 
3. บนัทึกขอ้มูล หวัขอ้ ขอ้มูลประจาํงวด/บนัทึกโบนสั 
4. สั\งคาํนวณภาษี เลือก “คาํนวณภาษีเฉพาะโบนสั” 
5. พิมพร์ายงานต่างๆ เลือกพิมพแ์บบ “เฉพาะโบนสั” ซึ\ งรายงานที\ใช้ภายใน เช่น Pay 

slip, รายงานบนัทึกรายได้-ค่าใช้จ่ายประจาํงวด ส่วนรายงานที\นาํส่งสิ[นเดือน เช่น 
ภ.ง.ด.1, รายงานเงินสมทบ, รายงานเงินสะสม จะพิมพร์ายไดแ้ละภาษีของเงินเดือน+
โบนสั เพื\อนาํส่งพร้อมกนั 

6. สาํรองขอ้มูล (Backup) 
7. ประมวลผลสิ[นงวด  

 
หมายเหตุ : งวดถดัไป ให้เปลี\ยนเงื\อนไข เป็น “งวดนี[ จ่ายรายไดท้ี\เป็นเงินเดือนดว้ย =Y”  
 
นําเข้าข้อมูลจาก GENiUS for Windows Version 10.3, 10.3b 

1. ให้นาํขอ้มูลออกมาจาก GENiUS for Windows Version 10.3, 10.3b 
� ที\ระบบงาน GENiUS for Windows Version 10.3, 10.3b ให้ผูใ้ช้เขา้ไปที\ระบบ 

GENiUS-PR ที\เมนู DFM / การทาํงานพิเศษต่างๆ / นาํขอ้มูลออกเพื\อนาํเขา้ 
GENiUS-PR for Windows Version 10.4  

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 

 

Quality Assurance Management หนา้ 24/106  SP-คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 

SP-QAM-24-06  19/2/13 

 
 

 
� ให้ผูใ้ช้ระบุที\เก็บขอ้มูล ที\จะนาํออกจาก GENiUS for Windows Version 10.3, 

10.3b เช่น C:\GENiUS\DATA\ 
� ให้ผูใ้ช้ระบุที\เก็บขอ้มูล ที\จะนาํออกจาก GENiUS for Windows Version 10.3, 

10.3b เช่น C:\GENiUS\DATA\ 
� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม ตกลง  โปรแกรมจะทาํการ Export ขอ้มูลของแต่ละแฟ้มออกไป

เป็น Text File 
� เมื\อผูใ้ช้ คลิกปุ่ ม พิมพ ์  โปรแกรมจะทาํการพิมพร์ายงานการ Export ขอ้มูลของ

แต่ละแฟ้มข้อมูล เพื\อจะนาํไปเปรียบเทียบกบั รายงานที\พิมพ์จากโปรแกรม 
“นาํเขา้ขอ้มูลจาก GENiUS-PR for Windows Version 10.3, 10.3b” หลงัจากที\มี
การนาํขอ้มูลใน GENiUS for Windows Version 10.4 

� ตวัอยา่งรายงาน 

 
2. ให้นําข้อมูลจาก GENiUS for Windows Version 10.3, 10.3b เข้ามาในระบบ 

GENiUS-PR for Windows Version 10.4 
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� ที\ระบบงาน ThaiSoftware GENiUS-PR for Windows Version 10.4 ให้ผูใ้ช้เขา้
ไปที\ระบบ GENiUS-PR ที\เมนู DFM / การทาํงานพิเศษต่างๆ / นาํเขา้ขอ้มูลจาก 
GENiUS-PR for Windows Version 10.3, 10.3b  

 
� ให้ผูใ้ช้ระบุที\เก็บขอ้มูล ที\จะนาํเขา้จาก GENiUS for Windows Version 10.3, 

10.3b เช่น C:\GENiUS\DATA\ 
� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม ตกลง  โปรแกรมจะทาํการ Import ขอ้มูลของแต่ละแฟ้มเขา้มา

ในระบบงาน  ThaiSoftware GENiUS-PR for Windows Version 10.4 
� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม พิมพ ์ โปรแกรมจะทาํการพิมพร์ายงานการนาํเขา้ ขอ้มูลของแต่

ละแฟ้มขอ้มูล เพื\อจะนาํไปเปรียบเทียบกบั รายงานที\พิมพจ์ากโปรแกรม “นํา
ขอ้มูลออกเพื\อนาํเขา้ GENiUS-PR for Windows Version 10.4” ใน GENiUS-PR 
for Windows Version 10.3, 10.3b 

� ตวัอยา่งรายงาน 
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การจัดการฐานข้อมูล 
ที\ระบบ ThaiSoftware GENiUS-SC ที\เมนู DFM / การทาํงานพิเศษต่างๆ / การจดัการฐานขอ้มูล 

 
� 1 = สร้าง / Create 

• ระบุชื\อฐานขอ้มูลที\ตอ้งการสร้าง 
• ระบุที\เกบ็ขอ้มูล ที\จะนาํมาใช ้เช่น C:\MYSQL\DATA\EXAMPLE.ZIP 
• เมื\อกดปุ่ มตกลง โปรแกรมจะทาํการสร้างฐานขอ้มูล 

� 2 = ลบ / Delete 
• ระบุชื\อฐานขอ้มูลที\ตอ้งการลบ 
• เมื\อกดปุ่ มตกลง โปรแกรมจะทาํการลบฐานขอ้มูล 

� 3 = สาํรอง / Backup 
• ระบุชื\อฐานขอ้มูลที\ตอ้งการสาํรองขอ้มูล 
• ระบุที\เกบ็ขอ้มูล เช่น C:\MYSQL\DATA\EXAMPLE.ZIP 
• เมื\อกดปุ่ มตกลง โปรแกรมจะทาํการสาํรองฐานขอ้มูล 

� 4 = นาํมาใช ้/ Restore 
• ระบุชื\อฐานขอ้มูลที\ตอ้งการ นาํขอ้มูลจากฐานขอ้มูลอื\นมาใช ้
• ระบุที\เกบ็ขอ้มูล ที\จะนาํมาใช ้เช่น C:\MYSQL\DATA\EXAMPLE.ZIP 
• เมื\อกดปุ่ มตกลง โปรแกรมจะทาํการนาํขอ้มูลมาแทนที\ในฐานขอ้มูล 
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ขั5นตอนการตดิตั5งระบบบัญชีเงนิเดอืนจเีนียสไทยซอฟท์แวร์ 
 

ขั5นตอนการติดตั5งมี 2 ส่วน ดงันี5 
1.     การติดตั[งฐานขอ้มูล MySQL (เฉพาะครั[ งแรก) 

� MySQL Server 5.2 
� MySQL Connector / ODBC 3.5 
� MySQL Tools for 5.0 

2. การติดตั[งโปรแกรม GENiUS 
� Payroll for Windows 
� CD Training Payroll for Windows 

 

ขั5นตอนการติดตั5งฐานข้อมูล MySQL (เฉพาะครั5งแรก) 

1. ใส่แผ่นติดตั[ง ThaiSoftware GENiUS-PR for Windows ลงในเครื\ องอ่าน CD - ROM 
จากนั[นโปรแกรมจะทาํงานให้อตัโนมตัิ (Autorun) แสดงหนา้จอ  
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� เมื\อผูใ้ช้ คลิกปุ่ ม   โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ MySQL 
Server 5.2 –Setup Wizard ในหน้า “Welcome to the Setup Wizard for MySQL 
Server 5.2” ให้ผูใ้ช้ทาํตามคาํแนะนาํ หรือขอ้ความต่างๆ ที\ปรากฏบนจอ โดย

คลิกปุ่ ม   เพื\อทาํการติดตั[งต่อไป 

 
 

• คลิกปุ่ ม   เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม   เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Setup Type ให้เลือก
การติดตั[งแบบ Custom   

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Custom Setup ให้
เปลี\ยน Directory  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อเปลี\ยน Directory  

• คลิกปุ่ ม    เพื\ออ่านคาํอธิบายรายละเอียดการ ติดตั[ง 
ในหนา้จอ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผู ้ใช้ คลิกปุ่ ม  จะแสดงหน้าจอ Change Current 
Destination Folder ให้ผูใ้ช้ระบุ โฟลเดอร์ ที\จะทาํการติดตั[งฐานขอ้มูล MySQL 
คือ ‘C:\MySQL\’  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยนืยนัการเปลี\ยนแปลง 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการเปลี\ยนแปลง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม    จะกลบัมาหนา้จอ Custom Setup เพื\อ
เขา้สู่ขั[นตอนต่อไป  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\ออ่านคาํอธิบายรายละเอียดการ ติดตั[ง 
ในหนา้จอ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Ready to Install the 
Program  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม   เพื\อทาํการติดตั[งโปรแกรม 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช้ คลิกปุ่ ม   จะแสดงหน้าจอ Installing MySQL 
Server 5.2 แสดงการติดตั[งโปรแกรม 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� หลงัจากแสดงการติดตั[งโปรแกรม จะแสดงหนา้จอ MySQL.com Sign - Up ให้
เลือกการติดตั[งแบบ Skip Sign-Up  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Wizard Completed   

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อสิ[นสุดการติดตั[ง MySQL Server 5.2 
Setup Wizard 
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� หลงัจากที\ผูใ้ช้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหน้าจอ MySQL Server 
Instance Configuration Wizard   เพื\อทาํการ Set Configure  (หรือกรณีติดตั[ง 
MySQL Server Instance Config Wizard  เริ\มขั[นตอนนี[ เป็นตน้ไป) 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ให้เลือกการติดตั[งแบบ Detailed Configuration  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ให้เลือก Developer Machine  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ใหเ้ลือก Multifunctional Database  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ใหเ้ลือก  Decision  Support (DSS)/OLAP   

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ใหเ้ลือก Best Support For Multilingualism  และเลือก  
Character Set  เป็น utf8   

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ใหเ้ลือก Install As Windows Service   

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ MySQL Server 
Instance Configuration ใหเ้ลือก Modify Security Settings 
• New root  password  =  root  
• Confirm  =  root 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ  MySQL Server 
Instance Configuration 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม     เพื\อทาํการติดตั[ง MySQL Server Instance 
Configuration Wizard 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม    โปรแกรมจะทาํการติดตั[ง 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อสิ[นสุดการติดตั[งโปรแกรม 
 

 หมายเหตุ    กรณตีิดตั5งไม่สําเร็จ เกดิ Error ดงัภาพ 

 
 

หรือเกดิ Error ดงัภาพ 
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� ให้เขา้ไปที\ เมนู Start / programs / Mysql / Mysql Server 5.2 / Mysql Server  
Instance Config Wizard 

 
 

 
 

� เลือก Remove Instance กด Next จนกวา่จะทาํการถอนโปรแกรมออกให้หมด  
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� จากนั[นเขา้ Start / Programs / MySQL / MySQL Server 5.2 / Mysql Server  

Instance Config Wizard เลือก Reconfigure Instance เพื\อทาํการติดตั[งซํ[ าอีกครั[ ง  
(ทาํตามขั[นตอนในหนา้ที\ 37 - 48 ตามรายละเอียดขา้งตน้)  
 

กรณไีม่สําเร็จ ให้ทําการลบ  Program MySQL เก่าออกก่อน ทําดงันี5  
� ไปเมนู  My computer/Control Panel/Add or Remove Program เลือก MySQL  
 Server 5.2 กด Remove 
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� หากไม่แสดงชื\อโปรแกรม MySQL Server 5.2 ให้ทาํการ Remove ได ้ให้ทาํ 
การ Stop Program ที\ Service ให้ไปที\เมนู My computer/Control Panel/ 
Administrative tools/services เลือก MySQL กดปุ่ ม stop the service 

 
 

� จากนั[นทาํการลบ Folder MySQL ออก ให้ไปที\เมนู My Computer ไปไดร์ฟที\ 
 ติดตั[ง คือ C: เลือก Folder MySQL คลิกเมาส์ขวา เลือก Delete จะแสดงหนา้จอ 
 ให้ Confirm 

 
 
� ทาํการติดตั[ง MySQL ใหม่ (ทาํตามขั[นตอนในหนา้ที\ 27- 48 ตามรายละเอียด 
 ขา้งตน้) 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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2. ติดตั[งโปรแกรมสาํหรับเชื\อมต่อฐานขอ้มูลกบัระบบบญัชีเงินเดือน  

� โดยคลิกปุ่ ม  ที\หนา้จอ  

 
 

� เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม    จะแสดงหนา้จอ MySQL 
Connector / ODBC 3.51 – Setup Wizard และขอ้ความ Welcome to the Setup 
Wizard for MySQL Connector / ODBC 3.51 
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• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 

� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Setup Type ให้
เลือกการติดตั[งแบบ Custom  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Custom Setup  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\ออ่านคาํอธิบายรายละเอียดการ ติดตั[ง
ในหนา้จอ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Ready to Install the 
Program  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม   เพื\อทาํการติดตั[งโปรแกรม 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Installing MySQL 
Connector / ODBC 3.51 แสดงการติดตั[งโปรแกรม 

 
 

� หลงัจากแสดงการติดตั[งโปรแกรม คลิกปุ่ ม   เพื\อสิ[นสุด
การติดตั[งโปรแกรม 
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3. ติดตั[งโปรแกรมจดัการฐานขอ้มูล MySQL โดยคลิกปุ่ ม   ที\
หนา้จอ  
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� เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม    จะแสดงหนา้จอ MySQL Tools for 
5.0 – Setup Wizard 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม    จะแสดงหนา้จอ MySQL Tools for 5.0 
– Setup Wizard  แสดง License Agreement  ให้เลือก I accept the terms in the 
license agreement   

 
  

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม  จะแสดงหนา้จอ Destination Folder ให้
เปลี\ยน Directory  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อเปลี\ยน Directory  

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม  จะแสดงหนา้จอ Change Current 
Destination Folder ให้ผูใ้ชร้ะบุ โฟลเดอร์ ที\จะทาํการติดตั[ง คือ ‘C:\MySQL\’  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยนืยนัการเปลี\ยนแปลง 

• คลิกปุ่ ม   เพื\อยกเลิกการเปลี\ยนแปลง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะกลบัมาหนา้จอ Destination Folder  

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Setup Type ให้เลือก 
Complete   

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 

 

Quality Assurance Management หนา้ 64/106  SP-คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 

SP-QAM-24-06  19/2/13 

 
 

� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Ready to Install the 
Program 

 
 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม     เพื\อทาํการติดตั[งโปรแกรม 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 

  
 
 
 
 
 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 

 

Quality Assurance Management หนา้ 65/106  SP-คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 

SP-QAM-24-06  19/2/13 

 
 

� ให้คลิกปุ่ ม  จะแสดงหนา้จอ Installing MySQL Tools for 5.0 

 
 

� หลงัจากแสดงการติดตั[งโปรแกรม จะแสดงหนา้จอ MySQL Enterprise  

 
• คลิกปุ่ ม    เพื\อเขา้ไป www.mysql.com/enterprise 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ  

 
• คลิกปุ่ ม    เพื\อเขา้ไป www.mysql.com/enterprise 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

• คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อ 

� เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ  Wizard Completed 

 
• คลิกปุ่ ม     เพื\อสิ[นสุดการติดตั[งโปรแกรม 
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การตดิตั5งระบบบัญชีเงนิเดอืน 
 

1. Login Windows โดยใช ้User Administrator ของเครื\อง เพื\อทาํการติดตั[งใส่แผน่ติดตั[ง 
ThaiSoftware GENiUS-PR for Windows ลงในเครื\องอ่าน CD - ROM จากนั[นโปรแกรม
จะ Autorun แสดงหนา้จอ  

 
   

2. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ Choose Setup Language ให้
เลือกการแสดงคาํอธิบายการติดตั[ง (ภาษาไทย / ภาษาองักฤษ) ดงัหนา้จอ 
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� คลิกปุ่ ม    เพื\อยนืยนัการเปลี\ยนแปลง 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

3. เมื\อทาํการเลือกภาษาที\ตอ้งการติดตั[งเรียบร้อยแลว้ให้คลิกปุ่ ม  จะ 
แสดงหนา้จอ โปรแกรมติดตั[ง 

 
 

4. ทาํตามคาํแนะนาํ หรือขอ้ความต่างๆ ที\ปรากฏบนจอภาพ  

 
 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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5. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ ขอ้ตกลงสญัญาอนุญาตของซอฟแวร์ 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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6. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ ขอ้มูล 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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7. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ ขอ้มูลของผูใ้ช ้ให้ระบุชื\อผูใ้ช,้ บริษทั 
และซีเรียลของโปรแกรมดงัตวัอยา่ง  
ชื\อ      = GENiUS 
บริษทั = TSE 
ซีเรียล = GENiUS-PR10 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 
 
 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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8. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ ให้เลือกการติดตั[งเป็นแบบ  Stand 
Alone  

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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9. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ ให้ระบุ Directory ที\ตอ้งการติดตั[ง 
โดย Default Path เป็น GENiUS 

 
 

� คลิกปุ่ ม    กรณีตอ้งการเปลี\ยน Path ที\เก็บโปรแกรม (ตอ้ง 
ระบุชื\อไม่เกิน 8 ตวัอกัษร) 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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10. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ ให้ระบุ Directory ที\ทาํการติดตั[ง 
ฐานขอ้มูล MySQL 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
หมายเหตุ  ตอ้งกาํหนด Drive และ Path ให้ตรงกบัที\ติดตั[งฐานขอ้มูล MySQL ไวใ้น 

ครั[ งแรก 
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11. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ  ใหเ้ลือกส่วนประกอบ 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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12. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ  เริ\มคดัลอกแฟ้ม 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยอ้นกลบัไปขั[นตอนก่อนหนา้ 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อดาํเนินการติดตั[งต่อไป 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
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13. เมื\อผูใ้ช ้คลิกปุ่ ม   จะแสดงหนา้จอ  สถานะการติดตั[ง 

 
 

� คลิกปุ่ ม    เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 

14. กรณีการติดตั[งเสร็จสมบูรณ์ จะปรากฏจอภาพยนืยนั เพื\อทาํการ Restart เครื\องอีกครั[ ง ดงั
จอภาพตวัอยา่ง 

 
 

15. กรณียกเลิกการติดตั[งหรือการติดตั[งไม่สมบูรณ์  จะปรากฏจอภาพดงันี[  

 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 

 

Quality Assurance Management หนา้ 78/106  SP-คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 

SP-QAM-24-06  19/2/13 

 
 

ขั5นตอนการกาํหนดค่าต่างๆ เพื'อเรียกใช้ฐานข้อมูล MySQL 
 

กรณทีี' 1 จัดเกบ็ฐานข้อมูลไว้ที'เครื'อง StandAlone 

1. ไปที\ Shortcut     จะแสดงหนา้จอ ODBC Data Source Administrator และ
แสดง Tab User DSN 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อสร้าง User Data Source  

� คลิกปุ่ ม     เพื\อลบ User Data Source  

� คลิกปุ่ ม     เพื\อทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบั
ฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 
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� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  
หมายเหตุ กรณีเครื\องฯ ที\ใช ้Windows 64 Bits ให้คลิก Icon Connector ODBC (64  

    Bits)    แทน ซึ\ งจะแสดงหนา้จอ ODBC Data Source  
     Administrator และแสดง Tab User DSN 

2. เมื\อผูใ้ช้คลิกปุ่ ม     เพื\อสร้าง User Data Source  (FileSC เพื\อ
เชื\อมต่อฐานขอ้มูล FileSC) จะแสดงหน้าจอ Create New Data Source ให้เลือก 
MySQL ODBC 3.51 Driver 

 
 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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3. เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม     จะแสดงหนา้จอ Connector/ODBC 3.51.25 
Configure Data Source  
� ให้ระบุที\หนา้ Login ไดแ้ก่ 

• Data Source Name = FileSC  เพื\อเชื\อมต่อฐานขอ้มูลระบบรักษาความ
ปลอดภยัจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์    

• Description = หมายเลข IP ของเครื\อง หรือไม่ตอ้งระบุกไ็ด ้
• Server       = localhost 
• User       = root 
• Password    = root 
• Database    = FileSC (ซึ\ งจะตอ้งระบุเหมือนกนัทุกเครื\องเพราะขอ้มูลใน

FileSC จะใชร้่วมกนั) 

 
 

� เสร็จแลว้คลิกปุ่ ม   ตอ้งแสดงคาํวา่ 

  



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  
 

4. เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม   จะกลบัไปที\หนา้จอ ODBC Data Source 
Administrator / User DSN 

 
� ตรวจสอบที\หนา้ User DSN ที\ตาราง User  Data Source จะตอ้งมีชื\อ FileSC 

 

5. ทาํการกาํหนดขอ้มูลในระบบรักษาความปลอดภยัจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 
ThaiSoftware GENiUS SC   

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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ระบบรักษาความปลอดภยัจีเนียสไทยซอฟท์แวร์ 
 

ระบบรักษาความปลอดภยัจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ จะกล่าวถึงการใช้งานเบื[องตน้ ในหัวขอ้ การ
กาํหนดขอ้มูลบริษทั, การกาํหนดระดบัความสามารถ และการจดัการฐานขอ้มูล  

� เลือก Shortcut  
� เลือกเมนู การกาํหนดขอ้มูลบริษทั  เพื\อบนัทึกรายละเอียดของบริษทัและระบุ

ชื\อที\เกบ็ขอ้มูลของบริษทันั[นๆ 
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� เลือกเมนู กาํหนดระดบัความสามารถ เพื\อบนัทึกระดบัความสามารถ ของการมี
สิทธิใช ้โปรแกรม ในระบบงาน 

 
 

� เลือกเมนู กาํหนดความสมัพนัธ์แฟ้มขอ้มูล เพื\อบนัทึกขอ้มูลความสมัพนัธ์
ระหวา่ง รหสัผูใ้ช,้ รหสับริษทั, ระบบงาน, ระดบัความสามารถ  เพื\อผูใ้ชจ้ะได้
มีสิทธิ� ในการใชง้านโปรแกรมของบริษทันั[นๆ 
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6. ไปที\ Shortcut     จะแสดงหนา้จอ ODBC Data Source Administrator และ
แสดง Tab User DSN 

 
หมายเหตุ กรณีเครื\องฯ ที\ใช ้Windows 64 Bits ให้คลิก Icon Connector ODBC (64  

    Bits)    แทน ซึ\ งจะแสดงหนา้จอ ODBC Data Source  
     Administrator และแสดง Tab User DSN 

 

7. ผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม  เพื\อสร้าง User Data Source (สาํหรับเชื\อมต่อกบั
ฐานขอ้มูลของแต่ละบริษทั) จะแสดงหนา้จอ Create New Data Source ให้เลือก 
MySQL ODBC 3.51 Driver 
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� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 

8. เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม     จะแสดงหนา้จอ Connector/ODBC 3.51.25 
Configure Data Source  
� ให้ระบุที\หนา้ Login ไดแ้ก่ 

• Data Source Name = Data (ตอ้งตั[งชื\อให้ตรงกนักบัชื\อฐานขอ้มูลของ
บริษทั    นั[นๆ เพื\อเชื\อมต่อฐานขอ้มูลของบริษทั) 

• Description = หมายเลข IP ของเครื\อง หรือไม่ตอ้งระบุกไ็ด ้
• Server         = localhost 
• User            = root 
• Password    = root 
• Database     = ชื\อฐานขอ้มูลบริษทัที\ตอ้งการเชื\อมต่อ ซึ\ งตอ้งเลือกใน List 

เช่น DATA, DATA1 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� เสร็จแลว้คลิกปุ่ ม   ตอ้งแสดงคาํวา่ 

  

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  
 

9. เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม   จะกลบัไปที\หนา้จอ ODBC Data Source 
Administrator / User DSN 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� ตรวจสอบที\หนา้ User DSN ที\ตาราง User  Data Source จะตอ้งมีชื\อ DATA 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัและออกจากโปรแกรม 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 
 

10. เขา้ทาํงานโปรแกรม ThaiSoftware GENiUS PR 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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กรณทีี' 2 จัดเกบ็ฐานข้อมูลไว้ที' Server 
แบ่งขั[นตอนการกาํหนดคา่ต่างๆ ออกเป็น 2 ส่วนดงันี[  
1. การกาํหนดคา่ต่างๆที\เครื\อง Server  
2. การกาํหนดคา่ต่างๆที\เครื\อง Client 

 

การกาํหนดค่าต่างๆ ที'เครื'อง Server 

ให้ทาํการกาํหนดคา่ 2 ขั[นตอน ไดแ้ก่ Add User และกาํหนดสิทธิ�  Folder MySQL ดงันี[  
1. Add User 

� ปิด Firewall โดยไปที\ Start / Control Panel / Windows Firewall หนา้ General 

คลิกปุ่ มเลือก Off (not recommended) และคลิกปุ่ ม    เพื\อ
ยนืยนัการทาํงาน 

 
 

� การเพิ\มและการให้สิทธิ� ผูใ้ช ้เพื\อเรียกใชฐ้านขอ้มูล MySQL ให้เขา้ไปที\ เมนู 
Start / All Programs / MySQL / MySQL Administrator 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� จะแสดงหนา้จอ MySQL Administrator 1.2.12   ให้ระบ ุ
Server Host = localhost 
User             = root 
Password     = root  

 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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• คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนั 

• คลิกปุ่ ม    เมื\อตอ้งการลบขอ้มูลที\หนา้จอ 

• คลิกปุ่ ม     เมื\อตอ้งการดูรายละเอียดเพิ\มเติม 

• คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการเขา้ไปใชง้าน 
 

� เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม      จะแสดงหนา้จอ MySQL Administrator 
– Connection 

 
 

ให้คลิกที\ User Administration ให้เป็นสีนํ[าเงิน จากนั[นให้ไปในส่วนกรอบที\มี
คาํวา่ root คลิกขวาตรงพื[นที\วา่ง ให้เลือก Add new user   

 
� ที\ Tab User Information ให้ระบุขอ้มูล    

MySQL User            = user1 (เปลี\ยนแปลงได)้ 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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Password                  = user1 (เปลี\ยนแปลงได)้ 
Confirm Password    = user1 (เปลี\ยนแปลงได)้ 

 

จากนั[นคลิกปุ่ ม  เพื\อยนืยนั 
 

� การให้สิทธิ� การใชฐ้านขอ้มูล ให้คลิกที\ USER1 แลว้ไปที\หนา้ Schema 
Privileges โดยมาเลือกที\ช่อง Schemata คลิกที\ฐานขอ้มูลที\สร้างไว ้  

 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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จากนั[นกดที\ปุ่ ม   ขอ้มูลที\อยูใ่นช่อง Available Privileges จะยา้ยมาอยูท่ี\
ช่อง Assigned Privileges   

 
 

เมื\อให้สิทธิ� การใชฐ้านขอ้มูลครบแลว้ จากนั[นคลิกปุ่ ม   
เพื\อ Save ขอ้มูล 

 
� การกาํหนดคา่ต่างๆ ระหวา่ง ฐานขอ้มูล MySQL กบั ODBC จะเหมือนกบั 

กาํหนดที\เครื\อง StandAlone 
 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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2. กาํหนดสิทธิ�  Folder MySQL 
� ไป My Computer ดบัเบิ[ลคลิกเลือก drive ที\ติดตั[งฐานขอ้มูล จากนั[นคลิกเลือก 

Folder MySQL คลิกเมาส์ขวา เลือก Sharing and security…. 

 
 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� เลือก Share this folder จากนั[นกดปุ่ ม Permissions 
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� กาํหนดสิทธิ�   Full control  
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การกาํหนดค่าต่างๆ ที'เครื'อง Client 

1. ไปที\ Shortcut   จะแสดงหนา้จอ ODBC Data Source Administrator และ
แสดง Tab User DSN 

 
 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อสร้าง User Data Source  

� คลิกปุ่ ม     เพื\อลบ User Data Source  

� คลิกปุ่ ม     เพื\อทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบั
ฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  
หมายเหตุ กรณีเครื\องฯ ที\ใช ้Windows 64 Bits ให้คลิก Icon Connector ODBC (64  

Bits)    แทน ซึ\ งจะแสดงหนา้จอ ODBC Data Source  
Administrator และแสดง Tab User DSN 

 

2.     เมื\อผูใ้ช้คลิกปุ่ ม     เพื\อสร้าง User Data Source (FileSC เพื\อเชื\อมต่อ
ฐานขอ้มูล FileSC) จะแสดงหน้าจอ Create New Data Source ให้เลือก MySQL ODBC 
3.51 Driver 

 
 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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3.     เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม     จะแสดงหนา้จอ Connector / ODBC 3.51.25 Add Data 
Source Name  

� ให้ระบุที\หนา้ Login ไดแ้ก่ 
•       Data Source Name = FileSC  เพื\อเชื\อมต่อฐานขอ้มูลระบบรักษาความ

ปลอดภยัจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 
•      Description             = หมายเลข IP Address ของเครื\อง หรือไม่ตอ้งระบุ 

ได ้
• Server         = หมายเลข IP Address ของเครื\อง Server เช่น   

    192.168.16.242 
• User            = user1 (ระบุ user ที\สร้างไว)้ 
• Password    = user1 (ระบุ password ที\สร้างไว)้ 
• Database    = FileSC (ซึ\ งจะตอ้งระบุเหมือนกนัทุกเครื\องเพราะ 

   ขอ้มูลในFileSC จะใชร้่วมกนัทุกบริษทั) 
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� เสร็จแลว้คลิกปุ่ ม   ตอ้งแสดงคาํวา่ 

  

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  

4.     เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม   จะกลบัไปที\หนา้จอ ODBC Data Source Administrator 
/ User DSN 

 
� ตรวจสอบที\หนา้ User DSN ที\ตาราง User  Data Source จะตอ้งมีชื\อ FileSC 

5. ผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม  เพื\อสร้าง User Data Source (สาํหรับเชื\อมต่อกบัฐานขอ้มูล
ของแต่ละบริษทั) จะแสดงหน้าจอ Create New Data Source ให้เลือก MySQL ODBC 3.51 
Driver 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม     เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

6. เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม     จะแสดงหนา้จอ Connector / ODBC 3.51.25 
Configure Data Source  

� ให้ระบุที\หนา้ Login ไดแ้ก่ 
• Data Source Name = Data (ตอ้งตั[งชื\อให้ตรงกนักบัชื\อฐานขอ้มูลของ

บริษทันั[นๆ เพื\อเชื\อมต่อฐานขอ้มูลของบริษทั) 
• Description            = หมายเลข IP ของเครื\อง หรือไม่ตอ้งระบุกไ็ด ้
• Server                    = หมายเลข IP Address ของเครื\อง Server เช่น    

  192.168.16.242 
• User                       = user1 (ระบุ user ที\สร้างไว)้ 
• Password               = user1 (ระบุ password ที\สร้างไว)้ 
• Database                = ชื\อฐานขอ้มูลบริษทัที\ตอ้งการเชื\อมต่อ ซึ\ งตอ้งเลือก  

  ใน List เช่น DATA, DATA1 
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� เสร็จแลว้คลิกปุ่ ม   ตอ้งแสดงคาํวา่ 

  

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  

7. เมื\อผูใ้ชค้ลิกปุ่ ม   จะกลบัไปที\หนา้จอ ODBC Data Source 
Administrator / User DSN ตรวจสอบที\หนา้ User DSN ที\ตาราง User  Data Source จะตอ้ง
มีชื\อ DATA 

คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 
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� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการติดตั[ง หลงัจากการสร้าง User Data 
Source หรือ ทาํการเชื\อมระหวา่ง  User Data Source กบัฐานขอ้มูล 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยกเลิกการติดตั[ง 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อดูการอธิบายรายละเอียด ของหนา้จอนี[  
 

8. ผูใ้ชค้ลิกเลือก start / All Programs / Genius for Windows / Connector Magic 

 
 



คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ ฉบบัเร่งรัด 

 

Quality Assurance Management หนา้ 103/106  SP-คู่มือระบบบญัชีเงินเดือนจีเนียสไทยซอฟทแ์วร์ 

SP-QAM-24-06  19/2/13 

 
 

จะแสดงหนา้จอ Connector Magic 

 
 

� ให้ระบุ   Server = หมายเลข IP Address ของเครื\อง Server เช่น  
       192.168.16.242 

� User        = user1 (ระบุ user ที\สร้างไว)้ 
� Password          = user1 (ระบุ password ที\สร้างไว)้ 

� คลิกปุ่ ม      เพื\อยนืยนัการส่งคา่ เพื\อทาํการเชื\อมต่อ 
ระบบงานกบัฐานขอ้มูล MySQL 
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การยกเลกิการตดิตั5งโปรแกรม 
 

การยกเลกิการติดตั5งฐานข้อมูล MySQL 

1. กด Start / Setting / Control Panel / Add or Remove Programs   
2. เมื\อปรากฏจอภาพ ให้เลือก โปรแกรม MySQL Server 5.2 ดงัจอภาพตวัอยา่ง 

 
 

3. จากนั[นกด Change / Remove เพื\อทาํการยกเลิกระบบต่อไป 
 

การยกเลกิการติดตั5งระบบบัญชีเงนิเดือน 

1. กด Start / Setting / Control Panel / Add or Remove Programs 
2. เมื\อปรากฏจอภาพ ให้เลือก โปรแกรม ThaiSoftware GENiUS-PR Version 10.4 ดงัจอภาพ

ตวัอยา่ง 
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3. จากนั[นกด Change/Remove เพื\อทาํการยกเลิกระบบต่อไป 
 

หมายเหตุ : 
� สาํหรับ Windows 2000 / NT / XP สิทธิของ User ที\ใชง้าน จะตอ้งเป็น Power 

User หรือ Administrator เท่านั[น 
� กรณีการติดตั[งหรือการยกเลิกไม่สมบูรณ์ กรุณาติดต่อตวัแทนจาํหน่ายของท่าน 
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ข้อมูลเพิ'มเตมิ 
 

1. สรุปขั[นตอนการติดตั[งระบบบญัชีเงินเดือน ThaiSoftware GENiUS- PR for Windows บน
ระบบ Network 

� สาํหรับเครื\อง Server ให้ทาํการติดตั[งฐานขอ้มูล MySQL ตามดว้ยการติดตั[งระบบ
บญัชี   เงินเดือน 

� สาํหรับเครื\อง Client ให้ทาํการติดตั[งฐานขอ้มูล MySQL ตามดว้ยการติดตั[งระบบ
บญัชีเงินเดือน 

� สาํหรับรายละเอียดการติดตั[งฐานขอ้มูลและการกาํหนดการเชื\อมต่อระหวา่ง
ระบบงานกบัฐานขอ้มูล มีรายละเอียดที\หวัขอ้ ขั[นตอนการกาํหนดคา่ต่างๆ เพื\อ
เรียกใชฐ้านขอ้มูล MySQL 

2. ขอ้ผิดพลาดที\อาจพบในการติดตั[ง 
� กรณีกาํหนดคา่ ODBC Data Source Administrator ที\หนา้ User DSN แต่พบวา่ยงั

ไม่สามารถเชื\อมต่อระหวา่งระบบงานกบัฐานขอ้มูลได ้ใหแ้กไ้ขโดยเปลี\ยนไป
กาํหนดที\หนา้ System DSN แทน 


